
COMUNE DI NOCETO
Provincia di Parma

SERVIZIO GESTIONE DEL TERRITORIO ED AMBIENTE
UFFICIO SUAP/SUE

Piazzale Adami n° 1 – 43015 – Noceto (PR)
C.F.- P.I. 00166930347
www.comune.noceto.pr.it
Centralino Tel. 0521/622111 fax 0521/622200
suap@postacert.comune.noceto.pr.it

Servizio Gestione Territorio ed Ambiente 
Sportello Unico Attività Produttive ed Edilizia

Istruttoria pratiche:0521.622226
raffaele.pindari@comune.noceto.pr.it

Presentazione istanze ed informazioni: 0521 622187
s  .percalli@comune.noceto.pr.it

RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 
(PRATICHE EDILIZIE)  - LEGGE 241/1990 E SUCCESSIVE MODIFICAZIONI

Da inviare a mezzo PEC all'indirizzo :

SUAP@POSTACERT.COMUNE.NOCETO.PR.IT

 IL SOTTOSCRITTO

Cognome _________________________________________ Nome _______________________________

codice fiscale _____________________________________________    sesso _________

Nato/a a  _________________________________ prov. ______   Stato_____________________________

il  _____________________                  cittadinanza __________________________________________

residente in ______________________________ prov. _____   Stato _______________________________

indirizzo _______________________________________________   n.  _______    C.A.P.   ____________

PEC ____________________________________________________________________  

se non si è in possesso di una PEC:  e-mail ______________________________________________________

Telefono fisso / cellulare  _____________________________

Nel caso di ATTIVITÀ PRODUTTIVA:

in qualità di          Titolare           Legale rappresentante        Altro _____________________________

della ditta:  Ragione sociale 

________________________________________________________________________

codice fiscale / p.iva   __________________________________  /  ________________________________
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http://www.comune.noceto.pr.it/
mailto:o.armani@comune.noceto.pr.it


sotto la propria responsabilità e consapevole di quanto disposto dall'art.76 del DPR 445/2000 e 
dall'art.495 del Codice Penale in caso di dichiarazioni false o mendaci,

DICHIARA

ai sensi degli artt.li 46 e 47 del DPR 28/12/2000 n. 445 di essere:

   proprietario  erede  comproprietario  usufruttuario

  tecnico incaricato dal proprietario dell'immobile, come meglio specificato in delega (obbligatorio allegare
incarico firmato con fotocopia documento identità valido) 
 

  CTU del Tribunale (obbligatorio allegare incarico del Tribunale)  

 Amministratore del condominio

 agente immobiliare, futuro acquirente, altro soggetto delegato dal proprietario (obbligatorio allegare 
delega)         

 altro (specificare)_______________________________________________________________________

del seguente immobile:

via______________________________________________________________ n. _____________

specificare piano o porzione di edificio_________________________________________________

censito al Catasto Fabbricati/Catasto Terreni:

Fg. ___________ mapp. __________________________________ 

sub _________________ (obbligatorio in caso di condominio, villette a schiera, bifamiliari)

Fg. ___________ mapp. __________________________________ 

sub _________________ (obbligatorio in caso di condominio, villette a schiera, bifamiliari)

Fg. ___________ mapp. __________________________________ 

sub _________________ (obbligatorio in caso di condominio, villette a schiera, bifamiliari)

Fg. ___________ mapp. __________________________________ 

sub _________________ (obbligatorio in caso di condominio, villette a schiera, bifamiliari)
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Localizzazione dell'immobile oggetto di richiesta:



   realizzazione di intervento

   compravendita

  donazione / eredità

 altro (specificare)  ______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Indicare il numero di pratica edilizia / concessione / titolo edilizio:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

nel caso non si conoscano i numeri esatti delle concessioni  / pratiche edilizie / titoli abilitativi da 
richiedere:

ALLEGARE VISURA STORICA DELL'IMMOBILE

   titoli abilitativi

   elaborati grafici relativi all'ultimo stato concessionato

  certificato di agibilità / abitabilità

   Relazione ai sensi della Legge 10/91 (ex 373/76)

   Pratica Sismica  n. _______________  del __________________________________________

  Conformità degli impianti allegati alla richiesta di agibilità/conformità edilizia

 altro ( obbligatorio specificare)  ___________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
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Motivazione della richiesta:
 ichiesta:

Pratiche edilizie richieste:
 ichiesta:

Documentazione richiesta:
 ichiesta:



DICHIARO DI

1)   voler  ricevere:

     la documentazione in formato digitale, a mezzo PEC / e-mail all'indirizzo con cui è stata trasmessa la 
presente richiesta oppure

ad altro indirizzo (specificare)________________________________________________________ 

    la/le copia/e conforme/i  all'originale

 (in questo caso la richiesta deve essere presentata in marca da bollo e deve essere allegata la scansione o il
numero identificativo di un'altra marca da bollo per la copia conforme munite di dichiarazione di conformità
all’originale. Nel caso di copie cartacee conformi all'originale deve essere applicata una marca da bollo del
valore corrente ogni 4 fogli).

2)  effettuare il pagamento dei diritti tecnici, come previsto dal tariffario comunale,  nel caso in cui le
pratiche richieste non fossero disponibili presso la sede municipale.

La tariffa prevede, SOLO NEL CASO IN CUI LE PRATICHE NON SIANO DISPONIBILI PRESSO LA SEDE MUNICIPALE,  il
pagamento di 30,00 euro che consente di visualizzare fino a 4 Concessioni / licenze / titoli edilizi, nel caso in cui venga richiesto un
numero superiore di licenze si dovranno pagare ulteriori 8,00 euro per ogni pratica

Per il versamento verrà emesso avviso di pagamento dall'Ufficio ed inviato all'indirizzo di posta indicato dal
richiedente.

3)  aver  preso  visione  dell'Informativa  al  trattamento  dei  dati  personali  ai  sensi  dell’art.  13  del
Regolamento UE 2016/679 - Leggi l'informativa

ALLEGO

- documento di identità del richiedente ( solo nel caso in cui il file non sia firmato digitalmente)

- delega e documento di identità del proprietario (solo nei casi previsti)

- allegare incarico del Tribunale (solo nei casi previsti)

- visura storica (se non si conoscono i numeri esatti delle concessioni / titoli edilizi / licenze

EVENTUALI NOTE AGGIUNTIVE

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Noceto ______________________

                     FIRMA

_______________________________

4

 (in questo caso la richiesta deve essere presentata in marca da bollo e deve essere allegata la scansione o il numero identificativo di 
un'altra marca da bollo per la copia conforme munite di dichiarazione di conformità all’originale. 
Nel caso di copie cartacee conformi all'originale deve essere applicata una marca da bollo del valore corrente ogni 4 fogli).

2) EFFETTUARE IL PAGAMENTO DEI DIRITTI DI SEGRETERIA PER L'ACCESSO AGLI ATTI 
(ALLEGARE RICEVUTA DI PAGAMENTO)

Tariffe:  10 euro fino a 3 pratiche;  20 euro da 4 a 10 pratiche; 40 euro oltre 10 pratiche

PER EFFETTUARE IL PAGAMENTO:

A - effettuare un pagamento spontaneo dalla piattaforma payER https://payer.lepida.it/payer/default/homepage.do, selezionando pagamenti online,
 livello territoriale: PARMA, Ente: Comune di Noceto, selezionare Pagamenti spontane.
Nella causale inserire accesso atti nome del richiedente.

B - accedere alla piattaforma entanext https://portale-noceto.entranext.it/home accedendo con SPID oppure con CIE o CNS,selezionare Pagamenti/ 
Nuovo pagamento spontaneo, selezionare Servizio Patrimonio Edilizia, Territorio e Ambiente, sottoservizio: Edilizia, e selezionare la voce di costo
 relativa all'accesso agli atti.

2) EFFETTUARE IL PAGAMENTO DEI DIRITTI DI SEGRETERIA PER L'ACCESSO AGLI ATTI
 (ALLEGARE RICEVUTA DI PAGAMENTO)

Tariffe:  10 euro fino a 3 pratiche;  20 euro da 4 a 10 pratiche; 40 euro oltre 10 pratiche

Servizio Patrimonio, Territorio ed Ambiente -

http://www.comune.noceto.pr.it/privacy
http://www.comune.noceto.pr.it/privacy


SCHEDA AGGIUNTIVA PER EVENTUALI ALTRI PRATICHE DA RICHIEDERE

Indicare il numero di pratica edilizia / concessione / titolo edilizio:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

nel caso non si conoscano i numeri esatti delle concessioni  / pratiche edilizie / titoli abilitativi da 
richiedere:

ALLEGARE VISURA STORICA DELL'IMMOBILE

   titoli abilitativi

   elaborati grafici relativi all'ultimo stato concessionato

  certificato di agibilità / abitabilità

   Relazione ai sensi della Legge 10/91 (ex 373/76)

   Pratica Sismica  n. _______________  del __________________________________________

  Conformità degli impianti allegati alla richiesta di agibilità/conformità edilizia

 altro ( obbligatorio specificare)  ___________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
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Pratiche edilizie richieste:
 ichiesta:

Documentazione richiesta:
 ichiesta:

SCHEDA AGGIUNTIVA PER EVENTUALI ALTRE PRATICHE DA RICHIEDERE



DELEGA PER ACCESSO AGLI ATTI E PRESA VISIONE DI PRATICHE EDILIZIE

Il/La sottoscritto/a:   

nato/a a   in data  CF 

residente  in:   

recapito telefonico: 

DELEGA

il/la sig:   

nato/a a   in data  CF 

   residente       con studio / ufficio   in:   

tel.  e-mail   

a effettuare l'accesso agli atti e prendere visione della pratica edilizia conservata presso l'archivio edilizia privata del Comune di Ravenna e relativa 

all'immobile sito in:

e a tal fine 

DICHIARO

a titolo di dichiarazione sostitutiva di atto notorio ai sensi dell’art. 47 del DPR 445/2000, di essere proprietario (o comproprietario) dell'immobile 

firma:  ............................................................

Allegati: 

copia documento di identità

Noceto

 - di essere consapevole di quanto disposto dall'art.76 del DPR 445/2000 e dall'art.495 del Codice Penale in caso di dichiarazioni 
    false o mendaci;

 - ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 28/12/2000 n. 445 di essere:

          
                     proprietario                comproprietario                   affittuario / usufruttuario                    erede

                       altro (specificare)________________________________________________

FIRMA

_________________________________________

ALLEGATI:

Documento di identità del dichiarante
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